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1 ObaacTh NpMMeHeHHus

Hacrosmuii cTanaapT ycTaHaBIMBAEeT €IMHMIIB yUeTa JOKYMEHTOB (DOHIOB OMOINOTEK
¥ OpraHOB Hay4dyHO-TexHHU4YecKor nHpopmanuu (nanee — HTU) u eqununbr yuera
00cITy>)KMBaHUS T0JIb30BaTeNne oubdanorex u opranos HTH.

Crannmapt obs3aTeneH s Bcex onbnuotek u opranoB HTU He3aBucumMo ot
BEJJOMCTBEHHOTO MOJYUHEHUS U (HOpM COOCTBEHHOCTH.

2 Onpenesenust

BblJ1aua JOKyMeHTa: [IpegocTaBieHne JOKyMEHTa MO 3alpocy MOJIb30BaTeNs
O0nbIMoTeKkn Ha a0OHEMEHTE, B YUUTAILHOM 3aJI€ Yepe3 HecTalluoOHapHbIie (hOPMBI 00CITy )KUBaHUS
WM DJIEKTPOHHBIC HH(POPMAIIMOHHBIE CETH.

ro0Boi KoMIIeKT: COBOKYITHOCTh HOMEPOB (BBIITYCKOB) IEPUOANYECKUX U3TaHUM 3a
roJi, MpUHUMAaeMasi 3a OJJHy yYeTHYIO €IMHHUIly (poHza.

Meponpusitue: COBOKYITHOCTh ICHCTBUN, OPraHU3AIMOHHBIX (HOpM,
OpPHEHTUPOBAHHBIX HA KOHTAKTHBIC TPYIIITHI ITOJIH30BATEIICH B IIEIIAX YIOBICTBOPEHUS UX
noTpeOHOCTEN B 3HAHUH, HHGOPMAITUH, OOIIIEHUH, PEKPEaITiu.

MeTpomoJjka: MexayHapoHas eluHuIa yuera oobema GoHa, usmepsemas Kak 1 m
CTEIJIAKHOM MOJIKH, 3aHATOW U3TaHUSMH WU IPYTUMH TOKyMEHTaMHU.

Ha3BaHme: Kaxioe HOBOE WM TOBTOPHOE U3JaHUE, IPYTOd JOKYMEHT, OTIUYAIOIINECs
OT OCTaJIbHBIX 3arJIABHEM, BBIXOJHBIMU JAaHHBIMH WU APYTUMH dJIEMEHTaMU 0(OPMIICHHUS.

oTka3: HeynoBneTBOpEHHBIN 3aMpoc MOJIb30BaTENs] OMOINOTEKH.

noImuBKa (meperieTHasi efnHua): CoOBOKyITHOCTh HOMEPOB IMEPUOTUICCKIX
U3JIaHUH (JIOKYMEHTOB), CIIMTHIX, IEPETICTCHHBIX MU CKPETUICHHBIX APYTUM CIIOCOOOM B OJTHO
1eJ10€ ¥ IPUHUMAEMbIX 32 OJIHY YUETHYIO €IMHUILY (OHJA.

N0Jib30BaTe b 0nbauoTeKkn: PU3NYECKOe UITH IOPUINYECKOE JTUII0, OIB3YIOLIeecs
yCIyramu OMOJTMOTEKH (YUTATEeN b, TOCETUTEh MEPOTIPUITHI, aOOHEHT).



nocemenue: [Ipuxon mons3oBarens B Onbimmoreky win oprad HTU,
3apEerUuCTPUPOBAHHBINA B KOHTPOJIHHOM JIUCTKE WU GOPMYJIIsipe YUTATENs, IPYron
JIOKyMEHTAIUH, TPUHATOW B OnbaunoTexe niau oprane HTU, a taxke B 351eKTpoHHO# 6a3e
JTAHHBIX.

nocrosinHo AeicTBywouuii 3anpoc (I113): Tema nndopmanmoHHOTO 3ammpoca Ha
oOciyx1BaHHe a0OHEHTOB B CHCTeME N30MPATEIHLHOTO pacpocTpaHeHus: nHbopMaluu (naiee
— UPN).

ak3eMisp: Kaxaas otienpHas eIMHUIA TOKYMEHTA, BKIIIoUYaeMast B (QOH] MU
BBIOBIBAIOII[As] U3 HETO.

3 O0uue nos0KeHust

3.1 O6bem pouna Oubmuotexu u oprana HTU ucuucnsiercs B yHUPUIMPOBAHHBIX
EIUHULAX.

3.2 OCHOBHBIMM €IMHHUIIAMU y4Y€Ta JJI1 BCEX BUJIOB JOKYMEHTOB SIBJISIOTCS SK3EMILISAP
Y Ha3BaHHUE.

3.3 OcHOBHBIMH €TUHHUIIAMH y4eTa o0beMa (poHa MeyaTHBIX U3AaHUIA,
HEOIMyOIMKOBAaHHBIX U ayJHOBU3YAIbHBIX TOKYMEHTOB, SJIEKTPOHHBIX U3JAHUH SIBISIFOTCS
AK3EMIUISIP U Ha3BAHHUE.

3.4 Yuet o0beMa (hoHIA KYPHAJIOB U Tra3eT MPOBOJUTCS B HK3EMILISpaxX, HA3BaHUSAX,
r0JIOBBIX KOMIUIEKTaX, MOIIMBKAX.

3.5 JIonoTHUTEIBHBIME €JMHULIAMH Y4eTa o0bemMa (HDOH/IA SIBIISIOTCS TOT0BOM
KOMIUIEKT, METPOIIOJIKA, MOAIIMBKA (IIEperyIeTHas €IUHULIA).

3.6 Yuet o6beMa (oH/Ia B HA3BAHUSIX IPUMEHSIETCS JUIsl HOBBIX NOCTYIUICHUH.

3.6.1 IToBTOpHOE M3TaHNE YUUTHIBAETCS KaK HOBOE€ Ha3BaHUE, €CIIA OHO JOTOJHEHO U
() mepepaboTaHo.

3.6.2 MHOroTOMHOE U3/IaHUE, 00beTMHEHHOE OOLINM 3arjlaBUeM, YUUTHIBACTCS KaK
OJIHO Ha3BaHUE, 332 UCKIIFOYEHHEM TOMOB, UMEIOIINX MHIUBHUIYaJIbHOE 3arjlaBHe.

3.6.3 Konust u3ganusi WM HEOMMyOIUKOBAaHHOTO JTOKYMEHTAa HE3aBUCUMO OT BHUJIa
HOCHUTEJISI YUYUTBIBAECTCS TAK K€, KAK OPUTHHAIL.

3.7 llpunoxeHus K U3JaHUSAM (KapThl, aTJIachl, TAOIUIIbI, OObICHUTEIbHBIC 3aMTUCKH,
yKazarenu reorpad@uuecKux Ha3BaHUM, HOTBI, TpaMIUTaCTUHKH, 1akaTel, CD-ROM, auckeTsl u
T. I.), HE UMEIOIIIME CAMOCTOATEIbHOTO 3HAUEHUs, OTJEJIbHO HE YUUTHIBAIOTCSI.

3.8 CamocrosiTenbHble U3/1aHus, 00BbEAUHEHHBIE B OJJHOM NEpETieTe (KOHBOJIIOTE)
YUYHUTBIBAIOTCS KaK OTJEIBHBIC SK3EMILISPBI U OTACIIbHBIC HA3BAHUSI.

4 Yyer oT/1€/IbHBIX BU/J0B U3/IaHUI U HEONMYOJIUKOBAHHBIX IOKYMEHTOB

4.1 Kuuru u opomopsbl

4.1.1 Kaxxnast KHATA WU OpOIIOpa, BXOAIIAs B CEPUIO, YUUTHIBAETCS KaK OT/ICITLHOE
Ha3BaHUE.

4.1.2 Kaxxnast u3 OpoItop, BBIMYIIEHHBIX B O0BEAMHSIONMICH UX U3/1aTeILCKON TaIKe
(00510%KKE), yUUTHIBACTCS KaK OTAETHHOE HA3BaHHUE.

4.2 llepuoauyecKkue U3aHusl

4.2.1 OCHOBHBIMHU EAMHHUIIAMH y4eTa 00beMa (HDOHIA KYPHAIIOB SBISIETCS IK3EMILIAP
(TOM, HOMED, BBIITYCK) M Ha3BaHUE M3AHUS 32 BCE TOJIBI €T'0 MOCTYIUICHUS B (DOH/I HE3aBHCHMO
OT U3MEHEHHUs 3arjaBus )KypHaja.

Kpome toro, 06beM (hoHIa )KYypHAIOB YUUTHIBAETCS B TOJIOBBIX KOMIUICKTAX.

4.2.2 OCHOBHBIMH €TUHHIIAMHU y4eTa oObeMa (POH/IA Ta3eT SBISIOTCS TOA0BOM
KOMIUJIEKT Ta3eT, KOTOPBIN MOJICKUT IMOCTOSTHHOMY XPaHEHHIO B TaHHOM (OHE, U Ha3BaHUE
KOMIUIEKTa U3/IaHUS 3a BCE I'OJIbI €r0 MOCTYIUIEHUS B (DOH/T HE3aBUCHUMO OT U3MEHEHHS 3arjiaBus
W3JIaHMUsL.

[IpuMeuanue — JlonomHUTENBHO JA0MycKaeTcs yueT oobeMa (oH/Ia B HOMepax
(17151 HeTIepeTIeTeHHBIX Ta3eT) U MOIINBKaX (MIEePETIETHBIX eIUHUIIAX ).

4.2.3 EqguaniiamMu y4era OJJHOJHEBHBIX (Pa30BbIX) Ta3eT CIOykKaT SK3eMILIAp (HOMED,
BBIMYCK) M Ha3BaHHUE Tra3eThl.

4.3 IlIpono/ukarommecs U3IaHUs



4.3.1 OCHOBHBIMH €TUHHIIAMH y4eTa oObeMa (pOoH/Ia POIOIIKAIOIIUXCS N3TaHUN
ABIISIOTCS SK3EMILUIAP (TOM, BBIITYCK) U Ha3BaHWE KOMIUIEKTa U3/1aHUS 3a BCE I'OJIbl €r0
MOCTYIUIEHUS B (DOH/T HE3aBUCUMO OT U3MEHEHUS 3arjiaBus U3JaHMsL.

4.3.2 Kaxpnas cepus Npo0JHKAOIIETOCS U3aHUs, UMEIOIIAsi CAMOCTOSITENIbHY IO
HYMEPALIUIO BBIITYyCKOB, YUUTHIBAECTCSA KaK OT/IEJIbHOE Ha3BaHUE.

4.3.3 Kaxaplii caMOCTOSTENBHBIA TOM (BBIMYCK) MPOJIOJDKAIOIIETOCS U3TaHUS
YUHUTBIBAETCS KaK OTIEJIbHOE Ha3BaHUE.

4.4 HoTHble n3ganus

4.4.1 EqyHMIIaMM y4eTa HOTHBIX U3JaHUH SIBISIFOTCS 3K3EMIULSIP U Ha3BaHHUE.

4.4.2 OraenbHbIe MapTHH (Toj0ca), 00beTUHEHHBIE C TAPTUTYPOU (KIABHPOM) B OJTHOM
U3JJaHWH, a TAaKXKe NMapTUH, 00bEAMHEHHBIC U31aTEIbCKOM ManKoi (00J0KKOI), YUUTHIBAIOTCS
KaK OJIMH 3K3EMIUISIp U OJTHO Ha3BaHUE.

4.4.3 OraenbHble MapTHH (rojoca) U NapTUTypa (KiIaBup), U3AaHHbIE pa3ieabHO,
YUUTBIBAIOTCS KaK Pa3Hble IK3EMILISPHI.

4.4.4 CamocTosITEIbHBIC HOTHBIC M3JJaHUsI, 00bEIMHEHHBIE B OJTHOM IeperieTe
(KOHBOJIIOTE), YUUTHIBAIOTCS KaK OTJEJIbHBIE K3EMIUISIPHI U OT/AEIbHbIE HA3BAHMUS.

4.5 Kaprorpadgu4yeckue u3ianus

4.5.1 Kapra, u31anHas Ha HECKOJIBKMX JTUCTAaX, 00bEIMHEHHBIX OOIINM 3arjiaBUeM,
YUHUTBIBAETCA KaK OJMH 3K3EMIUIAP U OJIHO Ha3BaHUE.

4.5.2 Kaxxplii cCaMOCTOSITENBHBIN JIMCT CEpUIHON KapThl yUUTBHIBAETCS KaK OTIEJIbHBIN
AK3EMILISP U OTAEIbHOE Ha3BaHMUE.

4.6 U3ou3nanus

4.6.1 JIuctoBble u31aHus, OOBEMHCHHBIE U3ATEITHLCKON AnKoi (00JI0KKOH,
MaH)KETKOU, 00EPTKOI), YIUTBIBAIOTCS KaK OJIUH SK3EMIUISP U OJHO Ha3BaHHE.

4.6.2 Kaxxplif TUCT CepUM U30U3/IaHNUM, HE 00bETMHEHHBINA U3aTEeIbCKON Mankon
(00J105KKOM, MaH)KETKOU, 00EPTKOM), YUUTHIBACTCS KaK OTJEIbHbBIN IK3EMIUISIP U OT/IEIbHOE
Ha3BaHUE.

4.7 JIncToBbIEe TEKCTOBLIC U3AHUA

4.7.1 JIucToBble TEKCTOBBIC U3/IaHUS, BBITYIIICHHBIC B 00BEIUHSAIONICH U31aTEIIhCKON
nanke (MaH)XeTKe), YYUTHIBAIOTCS KaK OJMH SK3EMIUISAP U OJJHO HAa3BaHHUE.

4.8 CnennajibHble BUIbl HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB

4.8.1 CranmapTsl U KaTaJory MPOMBIIUIEHHOTO 000pY/I0BaHUS U U3/IENUH,
BBINYIIEHHbIE B 00BEIMHSIONIEH UX W3aTeIbCKON Manke (00J0XKKe), IpY HAJTMYHUU Ha MaTKe
oO111el IIeHbI, COJICPKAHUS BCETO U3/IaHUS U €MHBIX BBIXOJHBIX JTAHHBIX, YUUTHIBAIOTCS KaK
OJIMH SK3EMILISIP U OHO Ha3BaHHUE.

4.8.2 CranapThl ¥ KaTaJIOTH IPOMBIIIIIEHHOTO 000pyA0BaHUS U U3EIUH,
BBIIYIIEHHBIE B BUJI€ OTJENbHBIX JINCTOB, €CIIM Ka)KJblii U3 HUX UMEET CBOU BBIXOJIHbIE JaHHBIE,
LEHY, TUPAXk, YUUTHIBAIOTCS KaK OTJEIbHBIN IK3EMILISP U OT/AEIbHOE Ha3BaHUE, JaKe €CIIU OHU
00bETMHEHBI OJTHOM TANKOU (00JI0KKOH).

4.9 /lenonnpoBaHHbIE HAYYHbIE PA0OTHI

4.9.1 JlemonupoBaHHas Hay4YHasi paboTta (paboTa B IBYX IK3EMILIIpaxX U
COTIPOBOIUTENIbHBIE IOKYMEHTHI K Hei), coJieprKaiascs B OTAEIbHOMN MaIkKe, yUuThIBATCS Kak
OJIMH 3K3EMIUIAP U OJHO Ha3BaHUE.

4.10 Heonny0.1uKOBaHHBIE JOKYMEHTBI

4.10.1 HeomyGnuKoOBaHHBIE IOKYMEHTHI, COPOIIIOPOBAHHbBIE UITH COJIEPKAIUECS B
OTJIEIbHOM IAIKe, YUYUTHIBAIOTCS KaK OJUH 3K3EMIUISIP U OJTHO Ha3BaHUE.

4.10.2 JIns KOHCTPYKTOPCKOM TOKyMEHTAllUU €IMHULIEH yueTa ABIISETCS YEPTEX UIH
MOJIHBIM KOMITJIEKT KOHCTPYKTOPCKUX JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIIUXCS K OJTHOMY H3/IEJINIO.

5 Yder ayainoBu3yaJibHbIX JOKYMEHTOB

5.1 ®oHOAOKYMEHTHI

5.1.1 Eqununamu y4yera oobema Gona GoHOTOKYMEHTOB SBIISTFOTCS YK3EMIUISP U
Ha3BaHUE.



5.1.2 Dx3emmusipoM (POHOAOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS: TUCK — JIJIsI TPAMIUIACTUHOK,
KOMITaKT-/IMCKOB; KaTyIlIKa, KacceTra, 000nHa — JIJIs1 MAarHUTHBIX (DOHOTpaMM.

5.1.3 OtenpHO BBIMyLIEHHAS TPaMIJIACTUHKA, KOMIAKT-IUCK YYUTBIBAKOTCS KaK OJIMH
JTUCK U OJTHO Ha3BaHHE.

KomruiekT (anp00M) rpaMIuIacTHHOK, KOMIIAKT-TUCKOB, 00bETMHEHHBIX OOIINM
Ha3BaHMEM, YUYUTHIBAETCS MO KOJIMUYECTBY JUCKOB M OJHOMY Ha3BaHMIO.

5.1.4 MarnuTHas ¢poHOrpaMMa Ha OJHOM KaTyIlKe (KacceTe) yUUThIBAETCS Kak OfHA
KaTylIka(KacceTa) U 0/1HO Ha3BaHue. MaruuTHasi poHOrpaMMa Ha HECKOJIbKUX KaTyIIKax
(kacceTax), 00beIMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHUEM, YUUTHIBAETCS 110 KOJMUECTBY KaTyIlIeK (KacceT)
Y OJTHOMY Ha3BaHHUIO.

5.1.5 OTaenbHO BBITYIICHHBIH (POHOIOKYMEHT MM KOMILJIEKT (POHOJOKYMEHTOB,
00BETMHEHHBIX OOIIMM 3arjlaBUeM, YUUTHIBAECTCS KaK OJJHO Ha3BaHHE HE3aBUCHUMO OT YHCIIA
3aMMCaHHBIX [TPOU3BEACHUN.

5.1.6 I1oBTOpHO BBINMYIIEHHBIN (POHOTOKYMEHT YUUTHIBAECTCS KAK HOBOE Ha3BaHUE, €CIIU
UMEET NMPOU3BOICTBEHHBIN WK (UPMEHHBIN HOMEp (HOMepa), OTIMYHBIN OT MPEAbLAYIIEro
U3JIaHUS C AHAJIOTUYHBIM Ha3BAHUEM.

5.2 BugeoqoKyMeHTbl

5.2.1 Enununamu yuyeta (oHAa BUICOIOKYMEHTOB SBJISIOTCS dK3EMIUISIP U Ha3BaHHUE.

5.2.2 DK3eMIUIIpOM BHJICOIOKYMEHTOB SIBIISIIOTCSI KACCETa UITU JHCK.

5.2.3 O6muit 06beM GoHIa BUCOJOKYMEHTOB YUUTHIBACTCS IO KOJIMYECTBY KacCeT
WM TUCKOB.

5.2.4 Buaeoj0KyMEeHThl yUUTBIBAIOTCS 110 IIpaBUjIaM, YCTaHOBJIEHHbIM B 5.1.3 — 5.1.5.

5.3 KuHOIOKYMEHTBI

5.3.1 Enununamu y4yeta (poHIa KHHOJOKYMEHTOB SIBJISIETCSE OOOMHA.

5.3.2 KuHOpuIbM yUUTBHIBA€TCS KaK OJJHO Ha3BaHUE HE3aBUCHUMO OT YHUCIIA
COCTaBJISIIOLIUX €ro yactel (000uH).

5.3.3 O0uuit 00beM poHa KHHOPHUIBMOB YUUTHIBAETCS IO KOJIMYECTBY OOOUH.

5.3.4 lnadunbM yIUTHIBaeTCA Kak OHO Ha3BaHHWE HE3aBUCUMO OT YHCTIa
COCTaBJISIFOLIUX €ro YacTel (PyJIOHOB).

5.3.5 O0uuit 06beM (poHma AMaPUIELMOB YIUTHIBAETCS MO KOJMYECTBY PYJIOHOB.

5.4 ®oT0I0KYMEHTBI

5.4.1 Eqununamu yueta ponaa GOTOJOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS SK3EMILISAP U Ha3BaHHUE.

5.4.2 Dx3eMIuIIpoM (OTOIOKYMEHTOB SBJISETCS Kajp.

5.4.3 KoMIuieKT AMano3uTUBOB YUUTHIBAETCS KaK OJHO HAa3BAaHUE HE3aBUCUMO OT YHUCIa
COCTABJISIOLIUX €r0 CIOKETOB (KaJIpOB).

5.4.4 O6mwuit 06beM GoHIa TUATTO3UTHBOB YUUTHIBACTCS IO KOJMYECTBY KaJpOB.

5.5 JlokymeHTHI HAa MUKpOdOpMax

5.5.1 Enununamu yyera oHaa JOKYMEHTOB Ha MUKPO(QOpMax SIBJISIOTCS SK3EMIUIAP U
Ha3BaHUE.

5.5.2 DK3eMIUISIpOM JJOKYMEHTOB Ha MUKPO(OpMax SIBISIOTCS: (huia — Jist
MUKPOQHUILL; PYJIOH — JJI1 MUKPOPHUIBMOB.

5.5.3 Kommuiekt ¢uiir, 00beTMHEHHBIX OOIINM Ha3BaHUEM, YUUTHIBACTCSA KaK OJTHO
Ha3BaHUE.

5.5.4 O6muit 06beM GoHaa JOKYMEHTOB Ha MUKPO(UILAX YUUTHIBAETCS MO KOJINYECTBY
du.

5.6 AynuoBuzyanbHble TOKyMeHTHI (AB/I), siBisitolriecs NpuiaokKeHUEM K ApYTHM
BUJIaM JIOKyMEHTOB, OTAEJIbHOMY YUETY HE IOJJIEXKAT.

[Ipumeuanue — IIpu 3aTpyIHUTEIBHBIX CIy4asixX ONPEIECICHUS OCHOBHOIO
HOCHUTENS HHPOPMAIUH U MPUIIOKEHHS K HEMY 32 OCHOBHOM HOCHUTEIb, IOUIEKAIINN YUETY,
PUHUMAETCS TEKCTOBBIA JOKYMEHT.

6 Yuer 3JIeKTPOHHBIX U3IaHUM

6.1 Enuaniiamu yyera 3JIeKTPOHHBIX U3IaHUHN ABJISIOTCS AK3EMIUISIP U Ha3BaHUE.



6.2 DK3eMIUTIPOM JIJIs SJICKTPOHHBIX U3JIAaHUM SIBJSIOTCS TUCKETa M ONMTUYECKUM TUCK
(CD-ROM u mynbTuMeua).

6.3 DnexkTpoHHBIE HU3JaHUS YUUTHIBAIOTCS 110 ITpaBUiIaM, YCTaHOBJIEHHBIM B 5.1.3.

7 Yder noab3oBaresiei 0udauorex u opranos HTHU

7.1 Enunuiieit yyera yutatesiei iBiaseTcsi YuTaTeb.

7.1.1 Yuet oO1miero 4uciia yuTaTene mpoBOAUTCS 110 YUCTY YUTATENICH, 00CITYKEeHHBIX
BCEMU CTPYKTYPHBIMU MOpa3aencHusIMU oudnroreku uin oprana HTU u 3apeructpupoBaHHBIX
B €IUHOM PEruCTPaLMOHHON KapTOTeKe Win eauHon b/l uurarenen.

[Tpumeuanue — Ilpu Hanmuuuu B 6ubnmorexe win oprane HTU enuncTBeHHOTO
CTPYKTYPHOTO TIOJpa3IeNICHHs YUeT OOIIero yrcia YuTaTeiaed MOXKeT IPOBOIUTHCS HA OCHOBE
KapTOTeKH (POPMYJISIPOB UUTATEIICH.

7.2 Enununeii yaera aboHEeHTOB MexOnOimorednoro abonementa (nainee — MBA)
SIBJISIETCST OJIMH a0OHEHT.

7.2.1 Yuer obuiero yucia aboneHToB MBA npoBoauTces no unciy 6MOIMOTEK UITU
opranoB HTU, 3apeructpupoBanubix B kKapToteke win bJl peructpamnu abonentoB MBA.

7.3 Enunnrneit yuera aboneHToB cucteMbl PU siBrisseTcst ”HIMBUAYaTbHBIN (JTUII0) WITH
KOJUICKTUBHBIN (OpraHu3saivs) aboOHEHT, 3aperuCTpUPOBAHHBIN B kapToTeke wiu b/l
peructpanuu aboHeHTa cuctemsl MPU.

7.3.1 Yuer obuiero yucna abonenToB cucremsl UPU mpoBoauTcs mo unciay abOHEHTOB,
3aperucTpUPOBAHHBIX B KapToTeke WK b/l 3ol cuctemsl.

7.4 Enununeii yueta noiabs3oBarteneid, ooparatonuxcs B oudimoreky nian opran HTU
4epe3 3JIeKTPOHHbIE HH(POPMAIIMOHHBIE CETH, SABIISETCS KOJ MOJIB30BaTENs (LA WIN
opranu3zaiun), 3auKCUPOBAaHHbII Ha cepBepe oubnmmoTexku uinn oprana HTU.

7.4.1 Yder o01iero uncia nojabp30Bareiel, 00palarnmxcs B ONOIUOTEKy WM OpTraH
HTHU uepe3 anekTpoHHBIE HHPOPMAIIMOHHBIE CETH, OCYILECTBIISIETCS 110 KOJUYECTBY
HEOJIMHAKOBBIX KOJIOB JIMI] M OpraHu3alliii, 3aperucTpUpOBaHHbIX Ha cepBepe OMOINOTEKH NN
oprana HTU.

7.5 Enunuiieit yyeta noceTuTened MepOpusTHI SBIISIETCS JIUII0, TPUCYTCTBYIOIIEE HA
MEPONPUITUH U 3aPETUCTPUPOBAHHOE B TOKYMEHTaX, MPUHSTHIX B OMOIIMOTEKE WIIK OpraHe
HTH.

7.5.1 Y4er o01iero uucia nNoceTuTeNned MeponpHusITHIA OCyILIECTBISAETCS
CYMMHPOBAaHHUEM KOJIMUECTBA MPUCYTCTBYIOIINUX HA MEPONIPUATHUSAX JIUL, 3aPETUCTPUPOBAHHBIX B
IOPUHATBIX TOKYMEHTaX KaKIbIM CTPYKTYPHBIM I0/Ipa3iesieHneM ONOIMOTEKH WX OPraHOM
HTU, npoBoasiiiuM MepOIpUATHE.

I[Ipumeuvanue — Yucno nocetTurene MEPOIPUATHUS, COBMECTHO IPOBOJUMOTO
HECKOJIbKUMU CTPYKTYPHBIMU NOpa3aenaeHusIMu Oubnuorexku niu oprana HTH, yuntsiBaercs
OJIHUM CTPYKTYPHBIM IOJIpa3eJICHUEM.

8 Yuer nocemenuii, o0pamenui

8.1 Equnuiieil yuyera nocemeHuni BisieTcs: OJHO MOCENIEHUE, 3apETUCTPUPOBAHHOE B
nokymeHTaruu win bJl, mpuHateix B onbauoreke uinu oprane HTH.

8.2 EnuHuiiet yueta oOpaieHuid K 3JIeKTPOHHON OMOINOTEeUHO-HH(DOPMAITMOHHOM
CETH SIBJIAETCS OJTHO oOpaleHune Ha cepBep oubnuorexku win opran HTU.

8.3 Yuer ob1ero uncia nocemeHuit (00paiieHuii) MpoBOAUTCS CyMMHPOBAHHEM
nocerieHui (oOpalieHuit), ydTeHHbIX KaX/IbIM CTPYKTYpPHBIM MOApa3/ieeHueM OUOINOTEKH UK
opranom HTH.

9 Yder 3anpocoB Ha JOKYMEHTbI M HX KOIINH

9.1 Enununieil ydera 3airpocoB Ha JOKYMEHTBI U UX KOIIMHU SIBJIIETCS 3aIIPOC HAa OJUH
AK3EMILISP T0KyMEHTa WIN KOIUH, 3aPETUCTPUPOBAHHBIN B JINCTKE YUTATEIBCKOTO TPEOOBAHHUS
nnu bJI.

I[Ipumeuvanue — EnuHunen yuera 3anpoca Ha IEPUOIAYECKOE U3/IAHHE SIBIISETCS
OJIMH SK3eMIUISIP U3/1aHUS UM OJIHA MOIINBKA.

9.2 Yder 00111ero uncia 3armpocoB OCYIIECTBIACTCS CyMMUPOBAHUEM JINCTKOB
YUTATEIHCKOTO TPeOOBaHUS WU (PUKCUPOBAHHBIX 3ampocoB B B/I.



10 Yder BbI1a44 JOKYMEHTOB U UX KONUIA

10.1 EnnHunen yuera BblJau JOKYMEHTOB U UX KOIUH SIBIIAETCS SK3EMILLAP,
MOJTyYEHHBIN MOJIb30BATEJIEM T10 €T0 3aIpPOoCy.

[Ipumeuyanue — EnuHunei yuera BbIJauu EPUOAUYECKUX U3IAHUHN ABIISETCA
9K3EMIUISIP WK MOALIUBKA, MOIy4Y€HHAs [10JIb30BATEIEM IO €ro 3a1pocy.

10.2 Yuer BbI1a4M JOKYMEHTOB IIPOBOJIUTCS 110 YUCITY BBIJAHHBIX YK3EMIUIIPOB,
3apETUCTPUPOBAHHBIX B (POPMYJISIpE YUTATEINS, JIUCTKE YATATEIBCKOIO TpeOOBaHMsl, OlaHKe-
3akasze no MBA, kHWKHOM (hopMyJisipe WU Ipyroil JOKyMEHTAlH, IPUHATONW B OUOINOTEKE U
oprane HTHU, a taxxe B ssektpoHHON B/I.

10.2.1 Yyer Bpl1aum XypHaJIOB, Ta3eT, HOT, KapT, M30U3JaHUI, TATEHTOB, CTAH/IAPTOB,
IPOMBIIIJICHHBIX KaTanoro, ABJl, 00beIMHEHHBIX WIIN XpaHSIIUXCA B MAKax, KOpoOKax,
KOMITIEKTaX, TOAMUBKAX; MUKPO(PHIEMOB, MUKPOQUII, TUCKET U JPYTUX JOKYMEHTOB, KOTOPbIE
COCTOSIT U3 HECKOJIBKHUX IK3EMIUIIPOB IOKYyMEHTOB, IPOBOJUTCS IO YUCITY TEX IK3EMIUISIPOB
JIOKYMEHTOB, KOTOPbIE COOTBETCTBYIOT 3aPOCY IOJIb30BATEIS.

10.2.2 Tlpu BIIaue W3IaHUN U3 OJHOTO CTPYKTYPHOIO MoJipa3esieHus: OMOIMoTeKH
win oprana HTU B npyroe, yduer Belauu NPOBOAUTCS CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUEM,
HEMOCPEACTBEHHO OCYILECTBIIAIONIMM BblJIauy W3JaHUN yuTaTelnto win aboHeHty MBA.

10.3 Yuer oOuiero yucia BbIIAHHBIX TOKYMEHTOB IIPOBOJAUTCS CYMMHPOBAHUEM YK CIIa
9K3EMIUISIPOB, YUTEHHBIX KaXXbIM CTPYKTYPHBIM MOApa3ieeHueM OMOINOTEKH U OpPraHOM
HTH.

10.4 Yuer BbI1auM KOMHIA U JOKYMEHTOB C BBICTABKH BXOJUT B 001I[e€ YHCIIO
BBIIaHHBIX JJOKYMEHTOB.

10.5 Y4er Bbiauy MIATHBIX KON TOKYMEHTOB, IPOBEACHHBIN CIELIMAIN3UPOBAHHBIM
nojipaszzenenueM oubnmuoreku unu opranom HTU, ocymiecTrisieTcst OTAEIBHO U BXOIUT B
o0111ee YUCIIO BbIJAHHBIX JOKYMEHTOB.

11 Yder 3anpocoB U OTBETOB HA CIIPABOYHO-UH(OPMALIMOHHOE 00CIY;KMBAHUE

11.1 Eqununeii ydera pa3oBbIX 3alIpOCOB Ha CIPAaBOYHO-UH(POPMAIIMOHHOE
obcmyxkuBanue (nanee — CHO) sBisieTcst 3ampoc.

11.1.1 Yuer pazoBbix 3anpocoB Ha CHUO npoBoAUTCS 10 YUCTY:

— 3aTpeOOBaHHBIX TEM (JIJI1 TEMATHYECKUX OMOIMOTpaUIECKUX 3aIPOCOB);

— Oubnuorpaduueckux 3anuce, TpeOyoIuX yTOYHeHHs (11 3apOCOB Ha
6ubnuorpaduyeckoe yrouHeHue);

— JIOKyMEHTOB, HaJIM4Ke KOTOpbIX B oHe o6nbanorexu uinu oprana HTU tpebyercs
YCTAHOBUTH (U151 aApeCHO-OnOIorpaduuecKrx 3ampocoB);

— 3arpeboBaHHBIX (PaKTOB (U1 hakTorpaduyecKux 3ampocoB);

— TeM, TpeOYIOLMX aHATUTUKO-CUHTETHUECKOT 0 IPeoOpa3oBaHusl JOKYMEHTAIbHOMN
UHPOpPMALUH (T aHATUTHYECKUX 3aIIPOCOB);

— METOJIMYECKUX KOHCYJIbTAUH MO Pa3bsICHEHUIO IIPABUII IOJIb30BaHUs OMOIMOTEKON
i opranom HTH, no ucnonbs3oBanuio HHGOPMALIMOHHBIX U3JaHUI U 3JIEMEHTOB CIIPaBOYHO-
oubnuorpaduueckoro anmnapara (nanee — CBA): kaTanoros, ykazareneit, bJ[ u .11, (s
3alIpOCOB OPUEHTALMOHHOTO XapaKTepa).

11.1.2 Yyet o6miero uncna pa3zoBbix 3anpocoB Ha CHO npoBoauTcs CyMMUPOBaHHEM
3aMpoCoOB, 3aPETUCTPUPOBAHHBIX B JoKyMeHTauuu (uiaun bJ1), mpunsaToil B 6uGnuoTexe uin
oprane HTU.

11.2 Enunanneli ydera BBIIIOJIHEHHBIX pa3oBbIx 3anpocoB Ha CHO sBisgercs ycTHas win
NUCbMEHHAs CIIpaBKa, CoJIepKalias CBeeHUs 00 0THON Teme, 00 OHOM yTOUHEHHOH
oubnmorpaduueckoit 3anucu, 00 OJHOM yCTaHOBJICHHOM H3AaHUH, 00 OJTHOM BBISIBIICHHOM
daxTe, a TaK)Ke YCTHAsI MIIM TUCbMEHHAsE METOJMUECKasi KOHCYJIbTAIUs TI0 OJTHOMY BOTIPOCY.

11.2.1 Yyer BeimoaHeHHBIX 3anpocoB Ha CHUO npoBoauTCS 10 YHCITY:

— TEMaTUYECKHUX CIPABOK: OMOIMorpauuecKkux CrrucKOB, TEMAaTUYECKUX MOJ00POK
(Tpu BBHIMOJIHEHUH TEMATHYECKHX 3arpOoCcoB). J[OMOMHUTENBHO JTOMYyCKaeTCs yUeT
oubnmorpaduuecKux 3anuceid, BKIIOYEHHBIX B CIIPABKY;



— CIIPaBOK, BKJIIOYAIOIINUX YTOUHEHHbIE OnOInorpaduueckue 3anucu (mpu
BBITNIOJIHEHUH 3alPOCOB Ha OuOIMorpaduyeckue yrouHeHus);

— CIIPaBOK, COJIepKAIIUX CBeJIeHUsI 00 U3aHUAX, HaJIMUKe KOTOPBIX YCTaHOBJIEHO B
donae oudamorexn nau oprana HTU (nmpu BeImoTHEHNH aapecHO-0nbmnorpadudeckmx
3a1pocoB);

— CIIPaBOK, BKJIIOYAIOIINUX BBISIBJICHHBIE UM YTOUHEHHBIE (DaKThI (IPU BHIMOJIHEHUN
dakTorpaduuecKnx 3ampocoB);

— CIPABOK, BKJIIOYAIOIIUX 0030PHO-aHATUTUYECKHE CBEACHUS (TIPH BBIIIOJIHEHUU
AQHAINTUYECKUX 3aIIPOCOB);

— METOJIMYECKUX KOHCYJIbTAlUH (IIpU BBIIOJIHEHUH 3alIPOCOB OPUEHTALIMOHHOIO
XapaxkTepa).

11.2.2 Vuer o6muiero yrcna BRIOIHEHHBIX 3anpocoB Ha CHO mpoBoauTcs
CYMMHPOBAaHHUEM CIPABOK, KOHCYJIbTAIUH, 3apEeruCTPUPOBAHHBIX B AJoKyMeHTauuu (uiu bJl),
npuHIATON B 6ubanoreke ninu oprase HTU.

11.3 Yyer nepeaapecoBaHHBIX 3alIPOCOB MTPOBOAUTCS 110 YUCTY U3BEIICHUHN O
nepeajpecoBKe 3apocoB B apyrue oudanoreku niau opransl HTH.

[Ipumeuanue — llepeagpecoBaHHble 3aMIPOCHI KaK BHIMOJIHEHHBIC HE
YUUTBHIBAIOTCSL.

11.4 Enununeit yueta nocTosiHHO AencTByromux 3anpocoB Ha CUO B pexxume NP1
sBasgercs [1]13.

11.4.1 Yuer oburero uucna [1/13 na CHO B pexume NPU npoBoautcsi cyMMHpOBaHUEM
[1/13, 3aperucTpupoBaHHbIX B TOKyMeHTauu (wiu bJl), mpuHsToi B OMOIMOTEKE UITN OpraHe
HTH.

11.5 Enqunanneii yueta CHTHaJIBHBIX OMIOBEIICHUH, HAIIPABICHHBIX A00HEHTAaM CHCTEMBI
WPU, sBasieTcst onoBemeHne 00 0JHOM UCTOYHUKE WH(OPMAIIUH.

11.5.1 Yyer o6miero uncia CUrHAIBHBIX OTIOBEIICHUM MPOBOAUTCS TI0 YHUCITY
OTIOBELICHH, HAallpaBJIEHHBIX BceM aboHeHTaM cucteMbl UPU 1 3apeructpiupoBaHHBIX B
nokymenTarnuu (v bJ1), npunHsaToit B 6nbnuotexe niau oprane HTU.

12 Y4er oTkazoB

12.1 Equnuiieit yyera oTka3oB Ha JOKyMEHTHI, X konuu U CUO siBisieTcs
HEBBITIOJIHEHHBIHN 3aMTPOC TOIB30BATEINSI, 3aPETUCTPUPOBAHHBIN B TUCTKE YATATEIHCKOTO
tpeboBanus (uau bJI), apyroi nokymeHTauuu, npuHsATOi B Onbanorexe miu oprane HTU.

12.1.1 Yuer ob11ero yrcia 0TKa30B MPOBOJAUTCS CYMMHPOBAHUEM HEBBIITOJIHEHHBIX
3aMpoCOB I0JIb30BATENEH, 3apErMCTPUPOBAHHBIX B KAJKJOM CTPYKTYpPHOM IOJIpa3ieIeHuN
Ooubanorexku unu oprane HTU.

13 Yuer MmeponpusTHii

13.1 Eqununeii yuera MeponpusiTUil SIBJISIETCS OHO MEPONPUATHE — BBICTABKa,
YCTHBIH 0030p, A€Hb HH(OPMALIUU, FIKCKYPCHUS U T. I1., 3aPETUCTPUPOBAHHOE B IOKyMEHTALUU
(unmu B1), npunsroit B 6ubaunorexe win oprane HTU.

13.2 Yaer obmiero yucia MEpONpUATUHN TPOBOIUTCS CYMMHUPOBAHUEM MEPOTIPUSATUM,
3aperuCTPUPOBAHHBIX KaXIbIM MOapa3aeacHueM Oudnuorexu win opranom HTH.

[Ipumeuanus

1 lononHUTENHHO B MPUHATON JokyMeHTaruu (uin bJ[) BegeTcs ydeT sKCOHUPYEMBIX
Y BBIJIAHHBIX JOKYMEHTOB, @ TAK)KE€ YYaCTHUKOB MEPONPHUATHUH.

2 MeponpusiTie, BKIIOYaoIIee 0JHOBPEMEHHOE ITPOBECHUE PAa3IMUHBIX GOpPM
(HampuMep BBICTABKY U YCTHBIN Oubmuorpadudeckuii 0030p), yUUTHIBACTCS KaK OJTHO
MEpPONPUITHE, HO COCTABJIAIOIINE ITOIO MEPOIIPUSITHSI HA3bIBAOTCS B IPUHATON JOKYMEHTALIUU
(BJD).

3 Meponpusrtue, B OpraHU3alli U MPOBEIEHUN KOTOPOTO NPUHUMAIH y4acTHE
HECKOJIBKO CTPYKTYPHBIX HOJpa3/iesieH!ll, yYUThIBACTCS OAMH pa3.
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